
C H E C K L I S T E

Diese Checkliste soll Ihnen bei den Vorbereitungen für Ihre Veranstaltung in 
unserem Haus behilflich sein, sowie Ihnen und Ihren Seminarteilnehmern einen
reibungslosen und erfolgreichen Tagungsablauf ermöglichen.

1. Planung:

Datum......................... Kontaktperson..............

Veranstalter................. Telefon/Fax..................

Anlaß........................... Programmablauf............

Teilnehmer.................. Verkehrsmittel...............

2. Raumbedarf:

Von/Bis........................ Verdunkelung...............

Seminarraum................ Personenanzahl.............

Clubraum..................... Personenanzahl.............

Gewünschte Saalstellung :

U-Form..... U-Form innen/außen sitzend..... Blocktafel.....

Schulstellung..... Kinobestuhlung..... Sessel im Kreis......

3. Hotelunterkunft:

Anzahl der benötigten Einzelzimmer...........................

Anzahl der benötigten Doppelzimmer...........................

Reservierung erfolgt  einzeln........ gemeinsam...........

Verrechnung erfolgt - durch die Firma.......................

- direkt mit den Teilnehmern..........



4. Technische Organisation, Hilfsmittel:

Teilnehmerliste TV-Gerät

Saalbeschriftung Videorecorder

Wegweiser Camcorder

Schreibunterlagen f. TN Flipchart

Mikroanlage Vervielfältigungen

Rednerpult Blumenschmuck

Schreibmaschine Garderobe

Filmprojektor Anbringen von Fahnen

Diaprojektor Overhead

Leinwand Podium

Tagungsgetränke im Seminarraum: ◘   Ja ◘   Nein

Aschenbecher im Seminarraum: ◘   Ja ◘   Nein

SERVICE   DES   HAUSES

Transfer mit unserem hoteleigenen Bus  (1-7 Personen)

Bahnhof  Neusiedl am  See kostenlos

Bahnhof  Bruck/Leitha € 17,-

Bahnhof  Wien Süd/West € 72,-

Flughafen Schwechat € 52,-

(alle Preise inkl. 10 % MWSt)

Falls Sie unser Transfer-Service in Anspruch nehmen möchten, bitten
wir Sie um zeitgerechte Buchung.



T A G U N G S T E C H N I K

Ohne Berechnung:

☻    Flipchart ☻    Schreibmaschine

☻    Pinwand ☻    Diaprojektor

☻    Leinwand ☻    Podest

☻    Overhead ☻    Rednerpult

☻    Kassettenrecorder ☻    Spotleuchte (Halogen)

☻    Farb-TV ☻    CD Player

☻    VHS-Videorecorder

Wir verrechnen gegen Tagesmiete:

DVD Player €  10,-

Funkmikroanlage € 100,-

Digitalkamera €  22,-

Moderatorenkoffer € 24,- (einmalig)

Beamer  € 40,-

Kosten für Vervielfältigungen:

Kopie 1 Stk.     € 0,25     Farbkopie 1 Stk.     € 0,87
ab 50 Stk.             € 0,22     Farbkopie ab 50 Stk.     € 0,58
ab 100 Stk.     € 0,18

Folienkopie     € 1,45

Telefon und Fax stehen zur Verfügung.
1 Telefoneinheit inkl. 20%Mwst € 0,23

Ein geeigneter Seminarraum steht Ihnen während Ihres Aufenthaltes kostenlos 
zur Verfügung. Für zusätzliche Clubräume berechnen wir Ihnen ab € 35,-
pro Seminartag und Raum.

Alle Preise incl. Mwst.!


